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毕业生档案暂存申请表
	姓名
	
	学号
	
	身份证号
	

	性别
	
	档号   （不填）
	
	所在学院
	

	入学
年份
	
	培养层次
	口本科   口硕士
   口博士
	联系电话
	

	
	
	
	
	邮箱（非科大）
	

	学籍所在研究所 
	 （如果是上科大学籍请填写“无”）  
	户籍所在地
（非学校临时户口）
	*省*市*区（县）

	家庭住址
	

	申请档案暂存理由
	如落户上海等结果，其他理由请如实填写

	档案暂存时间
	年    月    日 至      年    月    日（结束时间填当年年底）

	申请人签名
	电子签（线上发邮件）或手签（线下提交），选一种，不要重复
年     月    日
	管理部门签章
	 （不填）  （单位公章）
年     月    日


填表说明：
1. 申请表中所有项均为必填项（个项除外），如您所在就业单位有档案接收资质（如事业单位、部分央国企）且您符合接收条件（须与单位确认）则无需办理暂存，直接填写档案去向系统即可。
2. 填写完成请将本表（电子版）提交至徐老师，邮箱xuyh2@shanghaitech.edu.cn

☆提示：
落户后转档前，请联系徐老师转档，通过以下两种方式，任选其一：
方式一：电子传递。请提供落户上海的户口簿（个人信息页）扫描件或者上海的身份证正反面扫描件（二选一）至徐老师邮箱，由徐老师代打印后放入个人材料。
方式二：线下提交。请提供落户上海的户口簿（个人信息页）复印件或者上海的身份证正反面复印件（二选一），普通邮寄（不要同城）或委托他人代交至徐老师处放入个人材料。
联系人：徐老师   联系方式：021-20684824   邮箱：xuyh2@shanghaitech.edu.cn
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